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G. REKOMENDASI REKAYASA LALU LINTAS (MANUAL)

Nomor SOP | : D.VL.7
e & Tanggal :
H & M Pembuatan
e | Tanggal
" Revisi
- Tanggal
Efektif
PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS Disahkan “BUPATLKUDUS
oleh
Nama SOP | : Rekomendasi Rekayasa Lalu Lintas
(Manual)
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan Menteri PANRB No. 35 Tahun 2012 | 1.
Pedoman Penyusunan standar Operasional

Prosedur Administrasi Pemerintahan;
Peraturan Pemerintah No, 24 Tahun 2018 tentang

Pelayanan Perizinan Terintegrasi Secara Elektronik;

Perka BKPM No. 98 tentang Standar Penerbitan
Perizinan Berusaha;

Peraturan Bupati Kudus No. 38 Tahun 2018
tentang Pemberian Mandat Dan Pendelegasian
Kewenangan Penandatanganan Perizinan dan
Nonperizinan Kepada Kepala Dinas Penanaman
Modal Dan Pelayanan terpadu Satu Pintu
Kabupaten Kudus, sebagaimana diubah dengan
Peraturan Bupati Kudus No. 67 Tahun 2020.

Mampu mengoperasionalkan Komputer
2. Paham regulasi tentangSektor Perhubungan

KETERKAITAN PERELATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Pelayanan Help desk 1. Komputer
2. SOP Pelayanan Tim Teknis PTSP 2. Internet
3. Printer
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP tidak dilakukan sesuai dengan ketentuan
kan mengakibatkan keterlambatan pada pelayanan.

Bidang pelayanan perizinan merekap sebagai catatan
awal proses perizinan berikutnya

Pelaksana Mutu Baku
Tim
Teknis | Ka
No Kegiatan Pemo | Front | Perizi | Bida Kepala | Keleng | w0 output Ket
hon | Office | nan/ | ng/ | Dinas kapan
Pemro | Kasi
ses
E Pemohon datang o ATK 5 Tanda
ke Front office o Dokum | menit | terima
untuk en berkas
menyerahkan persyar
persyaratan yang atan
diperlukan untuk
perizinan IPPT,
mengisi formulir
yang disediakan
2. | FO melakukan : o ATK 15 Dokumen
o Meneliti [ H o Formu | menit | permoho
kelengkapan lir nan yang
dokumen secara pendaf sudah
ceklist taran dicek
o Memberikan dan kelengka
meneliti formulir pannya
permohonan J

r‘k}@
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Mengisi data B o Internet 30 menit | o Berkas

usaha dan N — o Gawai komitmen

unggah berkas § o o Printer terunggah

Izin Dasar/

komitmen

usaha

Tim Teknis y ¢ Internet 15 hari |e BAP

PTSP (Dinas 1 o Laptop o Dokumen

Perindustrian) o ATK Izin

melakukan : s Berkas Dasar/

- Visitasi dan pensukung Izin
verifikasi perizinan Komersial

- Membuat BAP

Sebagai

pemenuhan

komitmen

Kepala Dinas v | » Notivikasi S menit | Klik berkas

memvalidasi/m 11— 1| pada sistem elektronik

enotifika si

komitmen (klik

di sistem)

Cetak izin o Printer 2 menit | SKIzin

Perluasan v o Internet Perluasan

Industri C}-‘_ o Komputer/ Industri

Laptop




