
 

TANDA BUKTI PENDATAAN (TDP) 

 

1. Perorangan /Badan usaha lainya: 

a. KTP Direktur/Penanggungjawab (Asli) 

b. Scan Nomor Pokok Wajib Pajak(NPWP) Pemilik Usaha/Perusahaan 

c. Scan SKDU Asli dari Kelurahan dan Disahkan Oleh Camat Setempat 

d. Scan STTS PBB (Surat Tanda Terima Setoran Pajak Bumi dan 

Bangunan) Tahun Terakhir 

e. Scan Surat Peryataan Keabsahan Dokumen 

f. Scan Izin Operasional (SIUP/IUI/IUJK/TDUP/BKPM, IZIN BANK 

dll) 

g. Scan Siup Tanda Daftar Perusahaan (TDP) lama 

h. Scan Surat Kuasa bermaterai cukup dan KTP Asli Penerima Kuasa 

(Bila Diwakilkan) 

2. Untuk Koperasi, terdapat tambahan persyaratan selain poin nomor 1-8 di 

atas; 

a. Scan Akte Pendirian Koperasi. 

3. Untuk Firma /CV/Perseroan Terbatas (PT), terdapat tambahan 

persyaratan selain persyaratan untuk perorangan /badan usaha lainya: 

a. Scan Fotocopi Akte Pendirian Perusahaan beserta pengesahannya 

b. Scan Fotocopi Akte Perubahan 

4. Untuk pengurusan perizinan yang dikuasakan kepada pihak lain, terdapat 

2 persyaratan tambahan: 

a. Surat kuasa apabila dikuasakan pengurusannya (materai Rp 10.000) 

b. Fotocopi KTP yang diberi kuasa. 
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