PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS
DINAS PENANAMAN MODAL

DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

JI. Simpang Tujuh No. 1 Kudus — 59313
Telp.(0291) 435018
Email : dpmptsp@kuduskab.go.id Website : dpmptsp.kuduskab.go.id

SYARAT IZIN PEMANFAATAN BAGIAN JALAN

1. Scan Akta Pendirian Perusahaan

Scan E-KTP Penanggungjawab

3. Scan Surat Kuasa Pengurusan Permohonan 1zin (jika diwakilkan oleh Penanggung
Jawab)

4. Scan Surat Pernyataan Kesanggupan Memenuhi dan Mematuhi Persyaratan yang

ditentukan

Scan/PDF Advice Plan

Scan/PDF Asuransi Pihak Ketiga

Gambar Teknis dan Lokasi

IMB (bagi yang penurunan trotoar)

Scan Surat Persetujuan dari Dinas Teknis
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G. IZIN PENGGUNAAN DAN PEMANFAATAN BAGIAN JALAN (SIPTO)

Pedoman Penyusunan standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan;

Peraturan Pemerintah No. 24 Tahun 2018 tentang
Pelayanan Perizinan Terintegrasi Secara Elektronik;
Permen PU No. 20/PRT/m /2010 tentang Pedoman
Pemanfaatan dan penggunaan Bagian jalan ;

Peraturan Bupati Kudus No. 38 Tahun 2018 tentang
Pemberian Mandat Dan Pendelegasian Kewenangan
Penandatanganan Perizinan dan Nonperizinan Kepada
Kepala Dinas Penanaman Modal Dan Pelayanan terpadu
Satu Pintu Kabupaten Kudus, sebagaimana diubah
dengan Peraturan Bupati Kudus No. 67 Tahun 2020.

_ Nomor SOP | : D.L7
e Tanggal :
oA Pembuatan
Ar Tanggal
R —— s Revisi
‘@' Tanggal
Efektif
PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS Disahkan | : Bupati Kudus
oleh
Nama SOP Izin Penggunaan dan Pemanfaatan
Bagian Jalan
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Peraturan Menteri PANRB No. 35 Tahun 2012 1. Mampu mengoperasionalkan Komputer

2. Memahami tentang Regulasi tata ruang
3. Paham regulasi tentang Izin Pemanfaatan Bagian
Jalan

KETERKAITAN

PERELATAN/PERLENGKAPAN

1.
2.

SOP Pelayanan Help desk
SOP Pelayanan Tim Teknis PTSP

1. Komputer
2. Internet
3. Printer

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP tidak dilakukan sesuai dengan ketentuan kan
mengakibatkan keterlambatan pada pelayanan.

Bidang pelayanan perizinan merekap sebagai catatan
awal proses perizinan berikutnya

Pelaksana Mutu Baku
Tim
g - i Teknis Kepali 3 _—p it
0. egial Admin Perizi . Kepala elengka
Pemohon SIPTO nan/ Bldan_g Diﬁas pan Waktu output
/Kasi
Pemro
ses
1. Login wibesite elnternet | 10 ° Pas:;/
bpmppt.kudus «Gawai menit wor
kab.go.id : & «Dokume akun
o Daftar user n e Data
¢ Unggah penduku Terungga
Berkas ng h
semail
2. Admin SIPTO olnternet | 10 Data
melakukan : { oKompu menit permol}ona_
o memvalisasi EE“— ter ntervalidasi
data yang oATK
diupload
pemohon
dalam
sistem
(SIPTO)
e [nputing
data dukung
persyaratan
3. Tim Teknis o ATK 2 hari o BA hasil
melakukan : E_—l eBahan rapat/
¢ melakukan rapat survey
cek data O lapa
£ it M e e e o ngan

7‘0/@
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* Survey
lapangan O
dan rapat
jika
diperlukan
¢ memvalidasi
permohonan
perizinan
Membuat
Berita Acara
Kasi 1 *ATK Berkas
melakukan : eBerkas yang sudah
Melakuakan permoho diverifikasi
verifikasi nan
berkas
Kepala Bidang *ATK thari | Draft Surat
melakukan : "_1 sBerkas persetuju
¢ Melakukan L.l yang an/penola
validasi data sudah kan
diverifika
si oleh
Kasi
Kepala Dinas ¢ ¢ oATK 1hari | Surat
melakukan | D ) oDraft persetuju
persetujuan/ \ > Surat an /penola
penolakan persetuj kan izin
dengan tanda e 1 uan/pen pemanfaa
tangan [ olakan tan jalan
yang sudah
ditandata
ngani
Pemohon lhari | Suratizin
mendapatkan Pengguna
Izin an dan
Penggunaan Penanfaata
dan n Bagian
Pemanfaatan Jalan
Bagian Jalan




